CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S4: /2015/NP-CP Ha Noi, ngc‘zy thdng nam 2015
DU THAO

NGHI PINH
Quy dinh ve chirc niing, nhiém vy, quyen han, to chire
va bién ché clia Viin phong Hoi dong nhan dan cap tinh

Céin cir Ludt t6 chirc Chinh phit ngay 19 thdng 6 ndm 2015,
Lugt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015,
Theo dé nghi cuia Bé trudng Bé Néi vu,

Chinh phi ban hanh Nghi dinh quy dinh vé chikc ning, nhiém v,
quyén han, t6 chirc va bién ché ciia Vin phong Hoi déng nhdn ddn cdp
tinh.

Piéu 1. Vi tri, chire niing
Vian phong Hoéi dong nhan dan cép tinh 14 co quan tham muu, giup
viéc, phuc vu hoat dong cta Hoi ddng nhan dan, Thuong tryc Hoi dong

nhan dan, Ban cua Hoi ddng nhan déan va dai biéu Hoi dong nhan dan cap
tinh.

Didu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Tham muu xiy dung chuong trinh lam viéc, ké hoach hoat dong
hang thang, hang quy, sdu thang va ca nam cua Hoi dong nhédn dan,
Thuong truc Hoi dong nhan déan, Ban ctia Hoi déng nhan dan; t6 chirc phuc
vu viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach di duogc phé duyét;

2. Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi ddng nhan dan diéu hanh
cong vige chung cia Hoi ddng nhan dan; diéu hoa, phdi hop hoat dong cac
Ban cta Hoi dong nhan dén; bio dam viéc thuc hién quy ché hoat dong cta
Hbi déng nhan dan, Thudng tryc Hoi déng nhéan dan, Ban cua Hoi dong
nhén dan, ndi quy ky hop Hoi dong nhin dan; gitp Thuong truc Hoi dong
nhan dén gift mdi lién hé véi To dai bidu va dai biéu Hoi ddng nhan dan;
phuc vu Hoi ddng nhén dan, Thudng tryc Hoi ddng nhan dan, Ban ctia Hoi
d6ng nhan dan trong hoat dong d6i ngoai;

3. Gitp Thuong truc Hoi ddng nhan dan xay dung chuong trinh, t6
chitc phuc vu ky hop Hoéi d6ng nhan dan, cudc hop cia Thudng trye Hoi
ddng nhan dan va Ban cta Hoi dong nhan dén; don déc co quan, td chirc
hitu quan chuén bj tai liéu phuc vu ky hop Hoi déng nhan déan, cudc hop

clia Thudng trye Hoi dong nhén dan, cude hop Ban ctia Hoi dong nhan dan;



4. Gitp Thuong truc Hoi dong nhan dan, Ban ctia Hoi dong nhin
dan xdy dung béo cdo cong tac; phuc vy Ban cia Hoi déng nhan dan thdm
tra dé 4n, bao cdo, du thao nghi quyet giup Thu ky ky hop Hoi ddng nhan
dan hoan chinh Nghi quyét cua Hbi dong nhan dan; gitp Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan hoan thién céc nghi quyét cia Hoi dong nhéan dén;

5. Phuc vu Hoi ddng nhan dan, Thudng tryc HOi ddng nhan dan, Ban
ctia Hoi ddng nhén dan va dai biéu Hoi ddng nhén dan trong hoat dong
giam sat; theo doi, don déc co quan, td chirc va ca nhan thuc hién kién nghi
trong két luan giam sat;

6. Phuc vu Hoi ddng nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhén dén, Ban
ctia Hoi dong nhan déan va dai biéu Hoi dong nhan dén tiép cong dén, tiép
nhén, x ly kién nghi, don thu khleu nai, t6 cdo clia cong dan; theo ddi, don
déc viée giai quyét khiéu nai, to cdo va kién nghi ciia cong dan;

7. Phéi hop voi co quan, t6 chirc hitu quan phuc vy dai biéu Hoi
ddng nhan dan tiép xdc cir tri; gitp Thuong tryc Hoi déng nhéan dan tong
hop y kién, klen nghi cda cr tri va glri co quan, t6 chirc c6 trach nhiém xem
x€t giai quyet

8. Phuc vu Thudng truc Hbi ddng nhan déan t chirc lay y kién dong
gop vao du an Luat, du 4n Phap 1énh va cac van ban khéc theo yéu cau clia
Uy ban thuong vu Qudc héi;

9. Phuc vu Thudng tryc Hoi dong nhin dan trong cong tac bau cu
dai bidu Qubc hdi va bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan céc cép; phé
chudn két qua bau Chu tich, Pho Chu tich va Uy vién thudng truc Hoi dong
nhén dan cap dudi truc tiép;

10. Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan, Ban cua Hoi dong
nhin dan trong cong tac giao ban, trao d6i kinh nghiém, bdi dudng k¥ ning
hoat ddng cho dai biéu Hbi ddng nhan dén céc cép.

11. Phuc vu Hoi dong nhan dan, Thuong tryc Hoi ddng nhan dan,
Ban cua Hbi dong nhan dan it mdi lién hé cong tic véi cac co quan Trung
uong va cac tinh, thanh phd true thude trung vong, Thuong truc Tinh 1y,
Thanh ty, Uy ban nhén dan, Uy ban Mit trin T quoc Viét Nam, Toa an
nhéan dén, Vién kidm sat nhan dan va céc co quan, t6 chirc, doan thé & dia
phuong;

12. Phyc vu Thudng tryc Hoi dong nhan dan 1p dy toan kinh phi
hoat dong hang nim, to chirc thyc hién, quan ly kinh phi hoat dong ctia Hoi
dong nhén dan;

13. Bao dam diéu kién hoat dong cua Hoi dong nhan dan, Thuong
trwc Hoi ddng nhan dén, Ban cua Hoi dong nhén déan, T6 dai biéu Hoi ddng

nhan dén va dai biéu Hoi dong nhéan dan va Thuong tryc Hoi déng nhén
dan thuc hién ché do, chinh sach déi vai dai biéu Hoi dong nhéan dén;



14. Quan ly co s& vat chét, hoat dong nghién ctru khoa hoc, cong tac
hanh chinh, luu trit, bao vé va 1€ tin clia co quan, cua Hoi ddng nhan dan;

15. Tham gia x4y dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng va
th‘uc hién viéc quan ly can bd, cdng chirc, vién chuc cia Van phong Hoéi
dong nhin din theo quy dinh cta phép luat;

16. Thuc hién cac nhiém vu khac do Thudng truc Hoi dong nhén
dan giao.

Piéu 3. To6 chirc

Vin phong Hoi dbéng nhan dan cip tinh gdbm Chanh Vin phong,
khong qua 02 Phé Chanh Vin phong va céc cong chuc chuyén mon nghiép

vu 1am viéc theo ché d6 chuyén vién dé bao dam tb chirc bd may tinh gon,
hiéu luc, hi€u qua.

Pidu 4. Bién ché
Bién ché cong chirc cua Van phong Hoi dong nhén dan cép tinh do
Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh quyet dinh trong tbng bién ché cong

chirc ctia dia phuong dugce cap co thdm quyén giao sau khi théng nhét véi
Thuong truc Hoi ddng nhan dan cp tinh.

Didu 5. Moi quan hé cong tac

1. Van phong Hoi dbng nhan dan cAp tinh gitr méi quan hé cong tac
v6i Van phong Tinh Gy, Thanh ty, Vin phong Poan Dai biéu Quoc hoi,
Van phong Uy ban nhén dén, Ban thuong tryc Uy ban Mat tran T qudc
Viét Nam, cac s@, nganh cAp tinh va céc co quan, td chirc, don vi & dia
phuong dé phéi hop phuc vu hoat dong ctia Hoi ddng nhan dan.

2. Vin phong Qudc hoi, Vin phong Chinh phii, Bo Noi vy, theo chire
ning, nhiém vu cua minh hudng dan hoat dong ciia Van phong Hoi déng
nhan dan cép tinh.

Pitu 6. Ché df lam viéc
1. Vin phong Héi ddng nhan dan cép tinh 1am viéc theo ché d6 thu

truéng va theo quy ché 1am viéc do Chénh vén phong Hoi ddng nhan dan
cép tinh ban hanh, bdo ddm nguyén téc tap trung dan chu.

2. Can cir cac quy dinh cta phap ludt, Chénh Van phong ban hanh
Quy ché 1am viéc ca Vin phong Hoi ddng nhan dan cAp tinh va chi dao,
kiém tra viéc thuc hién quy dinh do.

3. Chanh Vin phong 1a ngudi ding dAu Vin phong, diéu hanh cong
viéc chung cua Vian phong va chiu trach nhiém trudc Thuong truc Hoi
ddng nhéan dan va trudc phap lut vé toan bd hoat dong cia Vin phong.

4. Céc Pho Chanh Vin phong gitp Chanh Van phong thyc hién
nhiém vu theo phéan cong ciia Chanh Van phong.



Pidu 7. Kinh phi hoat dong

Kinh phi hoat dong clia Vin phong Hoi déng nhéan dan cép tinh nAm
trong kinh phi hoat dong ciia Hoi dong nhén dan cap tinh.

Didu 8. Hiéu lic thi hanh
Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké trngdy thang nam 2016.
Pidu 9. Trach nhi¢m thi hanh
1. Uy ban nhan dan cAp tinh sau khi thong nhét v6i Thuong tryc Hoi
dong nhén dén cap tinh:
, a) Quy dinh cu thé cl}l'rc néng, nhiém vy, quyén han, tb ghl'xc va bién
ché cua Vin phong Hoi dong nhan dan cip tinh sau khi thong nhat voi
Thudng truc Hi dong nhan déan;

b)Huéng dén cu thé viée t& chirc cong téc tham muru, gilp viée,
phuc vu hoat dong ctia Hoi dong nhén dan, Uy ban nhéan déan cap xa.

2. Cac B6 truong, Thu trudng co quan ngang bo, Thu trudng co quan
thuoc Chinh phi va Chu tich Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh
nay./.

TM. CHINH PHU

Noi nhn: THU TUONG
- Ban Bi thu Trung wong Dang;

- Th tudng, cac Phé Tha tuéng Chinh phu;

- C4c B9, co quan ngang B9, co quan thugc CP;
- VP BCD TW vé phong, chéng tham nhiing;

- HDND, UBND céc tinh, TP tryc thugc TW;

- Vin phong Trung vong va cac Ban cua Dang;
- Vén phong Téng Bi thu;

- Vin phong Chu tich nudc;

- Hoi ddng Dan tdc va cac Uy ban cia Qubc hoi;
- Van phong Qubc hdi;

- Toa 4n nhan dan tbi cao;

- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Uy ban Giam sat tai chinh Qubc gia;

- Ngan hang Chinh sach Xa hdi;

- Ngan hang Phat trién Viét Nam;

- UBTW Mt trdn T quéc Viét Nam;

- Co quan Trung uong cua cac doan thé;

- VPCP: BTCN, céc PCN, TGP Cdng TTDT,
cac Vy, Cuc, don vj tryc thude, Cong béo;
-Luu: Van thu, .......
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